S ONi Dokiiman No: UBY0.iA.0008
ffq?gp .. > . . .. Yayin Tarihi:
& B |  UYGULAMALI BILIMLER YOKSEKOKULU ' 12.02.2024
Wl - ve  ae o - i ihi:

(I// BOLUM BASKANLIGI VE ANABILIM DALl [-"°" ™™ |

N L v . .. Revi No:

o BASKANLIGI iSLEMLERI iS AKISI cen e :

Sayfa: 11

is Akis Adimlari Sorumlu

Bolim Baskanligl ve Anabilim Dali
islemlerinin baslatilmasi
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Universite Belge Yonetim
Sistemine (UBYS) giris yapilr.
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Gelen/Giden Evrak arama sayfasinda bélim ve
anabilim dalina ait evrak incelenir

Gelen/Giden Evrakla
ilgili islem yapilacak

Evet ‘

Gelen /Giden Evrak ilgili b6lim/anabilim dali
icerisinde ilgili akademik veya idari personele

vinlendirilir

ilgili bdlim/anabilim dalina gelen |«
evraga iliskin yazisma islemleri

- Boluim Baskanhgi ve
Anabilim Dali Birim

ilgili Dokiimanlar

- Trabzon Universitesi Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas

Evraga iliskin karar
ve ekleri uygun mu?

Evrak Sorumlusu

Ve Usuller Hakkinda Yonetmelik
(https://trabzon.edu.tr/Share
/65DED1F90F3FE55FS00CD4F
A14C77DE4)
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Evrak paraflanir ve imzalanir
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Evrak kayir edilir ve dagitimi yapilir
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Universite Belge Yonetim
Sisteminden (UBYS) cikis yapilir.
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